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PROGRAMME CONNECTEUR NATIONAL 

Bienvenue

Félicitations, vous avez été sélectionné(e) pour participer au programme Connecteur du Partenariat [nom de la ville]. Le programme Connecteur est une initiative de réseautage formalisée visant à aider les immigrants professionnels et les diplômés locaux et internationaux à élargir leurs réseaux en rencontrant en tête-à-tête des leaders bien établis du milieu des affaires œuvrant dans le même domaine. Cette rencontre est l'occasion de discuter de la façon dont votre formation et vos compétences peuvent être appliquées à [nom de la ville] et d'en apprendre davantage sur le marché du travail de [nom de la ville].

L'objectif du programme Connecteur est d'améliorer vos compétences en réseautage et rehausser votre recherche d'emploi actuelle. Il n’est aucunement garanti que vous trouverez un emploi en participant au programme; cependant, il est important de considérer que chaque connexion pourrait mener à un entretien d’embauche. Nous vous encourageons à poursuivre votre recherche d'emploi tout en participant au programme, car cela augmentera vos chances de trouver un emploi. 

Vous serez jumelé(e) à un connecteur par le biais d'un processus de sélection basé sur votre expérience et vos qualifications, généralement dans un délai de 3 à 4 semaines. Une fois qu'un jumelage a été établi, le coordonnateur du programme fera les présentations entre vous (le/la connecté(e)) et le connecteur par courriel. Vous devez faire un suivi avec le connecteur pour déterminer d’une heure et d’un lieu de rencontre. Les connecteurs sont des membres de notre communauté disposant de réseaux étendus et qui sont prêts à y faire appel pour vous introduire. Les connecteurs ont développé ces réseaux à travers les cercles sociaux, culturels, professionnels et économiques, et ont un don particulier pour réunir des personnes qui travaillent ou vivent dans des cercles différents.

Après votre rencontre, le connecteur doit vous fournir un minimum de trois références faisant partie de son réseau. Ces références sont à leur tour encouragées à vous fournir trois autres références, et ainsi de suite, afin de créer un réseau de base composé de leaders du milieu des affaires. Aux fins de notre programme, deux séries de références auront officiellement élargi votre réseau de contacts par l’entremise du programme Connecteur. Cependant, les contacts potentiels sont illimités; c'est donc à vous d'entretenir votre réseau, de continuer à rencontrer de nouvelles personnes et de tirer le meilleur parti de vos connexions.
 
Liste de vérification du participant au programme Connecteur

· Lisez la trousse des connectés et préparez-vous pour votre première rencontre avec votre connecteur.
· Vous devez créer un profil LinkedIn pour participer à ce programme.
· Prenez l'initiative et soyez proactif dans la prise de contact initiale et le suivi auprès de vos connexions.
· Assurez-vous également de faire appel à un conseiller en emploi pour vous aider à identifier des opportunités d'emploi et répondre à vos questions liées à l’emploi. Ces questions sont hors de la portée de notre programme.
· Une fois que vous avez obtenu un emploi à temps plein, votre participation au programme peut évoluer vers le rôle de connecteur, dans le cadre duquel vous pouvez aider les autres à étendre leurs réseaux.
Conseils aux participants pour la rencontre avec un connecteur

Avant la rencontre

· Renseignez-vous à l'avance sur l'entreprise et le connecteur. Visitez le site Web de l'entreprise pour comprendre sa raison d’être. Soyez prêt à poser des questions. LinkedIn est également un excellent outil pour cette recherche.
· Confirmez l'heure, le lieu et la date de la rencontre. Une bonne habitude à prendre est de toujours confirmer la tenue d’une rencontre quelques jours à l'avance.
· Soyez ponctuel. Soyez conscient des contraintes de temps du connecteur, car cette personne prend du temps en dépit d’un emploi du temps chargé pour vous rencontrer.
· Éteignez tous les appareils électroniques. Il est facile de l'oublier si votre cellulaire est habituellement allumé, alors n'oubliez pas de le mettre en mode silencieux avant votre rencontre avec le connecteur.
· Vérifiez l'orthographe de chaque communication et rappelez-vous qu'une interaction plus formelle est préférable. Vous serez en communication avec le connecteur pour définir l'heure et le lieu de la rencontre. Prenez autant de soin à rédiger ces communications que pour les lettres de motivation que vous avez rédigées dans le cadre de votre recherche d'emploi. N'oubliez pas d'utiliser les titres, les majuscules et la forme de salutation appropriés (Meilleures salutations, Cordialement), puis ajustez légèrement la formalité si nécessaire.
Pendant la rencontre

· Portez des vêtements professionnels et apportez une copie de votre curriculum vitae. Un élément important de votre marketing personnel consiste à avoir l'air professionnel; habillez-vous comme si vous vous rendiez à un entretien d’embauche (costume, veston, cravate, etc.).
· Prenez des notes. Apportez un cahier et un stylo avec vous, pour noter toute information importante ou les références offertes.
· Maintenez un contact visuel et soyez reconnaissant. Assurez-vous de serrer la main au début et à la fin de la rencontre. Si votre religion interdit de serrer la main du sexe opposé, veuillez le mentionner à ce moment-là. Après la rencontre, n'oubliez pas de remercier votre connecteur pour son temps et ses conseils.

· Soyez professionnel. Bien qu'il n'y ait aucune garantie, ce connecteur pourrait s’avérer être un employeur potentiel, alors assurez-vous de garder une attitude positive et professionnelle. Vous avez peut-être eu de la difficulté à établir des liens et/ou à trouver un emploi par le passé; il est important de vous rappeler qu’une rencontre avec un connecteur fonctionne mieux lorsque vous êtes optimiste et que vous vous concentrez sur les opportunités présentes et futures. Il est naturel qu’une discussion d’ordre général débouche sur votre vie personnelle. Cependant, l'objectif principal devrait être une discussion informative sur le secteur et la recherche d'opportunités de réseautage.
· Préparez une liste de questions à poser. Il est important de préparer suffisamment de questions pour meubler une rencontre de 30 minutes. Assurez-vous également de commencer par des questions qui vous permettent, à vous et à votre connecteur, d'apprendre à vous connaître mutuellement, tout en menant à des questions portant sur les opportunités d'emploi potentielles.
Exemples de questions

· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]J'ai consulté le site Web de votre organisation, mais pourriez-vous m’en dire davantage sur votre rôle au sein de l'organisation?
· J'aimerais vous poser des questions sur la culture professionnelle au sein de votre organisation et la culture générale au sein du secteur à [nom de la ville]. Les gens travaillent-ils en équipe ou plus individuellement? Le bureau est-il un milieu de travail formel ou informel?)
· Que recherchent les employeurs chez un candidat dans ce secteur?
· À quoi ressemblent normalement les processus de formation ou d'intégration dans ce secteur une fois un emploi obtenu?
· D'où viennent les personnes de votre réseau sectoriel?
· Quelles sont les tendances ou les opportunités de carrière dans votre secteur?
· Recommandez-vous que j’obtienne des certifications et si oui lesquelles?
· Connaissez-vous des événements ou conférences liés à ce secteur auxquels je pourrais participer?
La partie la plus importante de la rencontre avec le connecteur

« Pouvez-vous me fournir trois autres références œuvrant dans le secteur avec lesquelles je pourrais discuter? » Si votre connecteur ne le suggère pas à la fin de la rencontre, n'oubliez pas cette demande importante. Votre connecteur peut fournir des références immédiatement ou retourner à son bureau pour vous les envoyer par la suite. Si vous n’avez pas reçu de références après une semaine, contactez votre coordonnateur de programme pour en discuter.





Après la rencontre

· Note de remerciement : après la rencontre, il est essentiel d'envoyer un courriel de remerciement dans les 24 heures, afin de remercier le connecteur pour son temps et son engagement à vous transmettre des références.
· Suivi : il est important de contacter vos références 1 à 3 jours ouvrables après avoir reçu leurs coordonnées, afin que l'idée soit encore fraîche dans leur esprit.
· Gardez le contact : tenez-nous au courant de votre réseautage et de votre processus de recherche d'emploi. Informez-nous lorsque vous trouvez un emploi, nous serons ravis d'entendre cette bonne nouvelle directement de vous.
· Recommandation : avez-vous d'autres amis, collègues, camarades de classe (actuels ou anciens) qui pourraient tirer avantage de devenir un(e) connecté(e)? Merci de leur suggérer de nous contacter.
Modèles de courriel suggérés

Pour remercier votre connecteur de vous avoir rencontré/pour remercier les références ultérieures

Remerciez la personne d'avoir pris le temps de vous rencontrer, dites-lui précisément ce que vous avez apprécié dans votre discussion et soulignez ce que vous avez appris.

Exemple :

Cher/Chère ____,

Je tiens à vous remercier d'avoir pris le temps de me rencontrer. J'ai vraiment apprécié notre conversation sur votre organisation et votre expérience dans le secteur. J'en ai appris davantage sur ce qu'il faut pour réussir dans une carrière comme celle-ci et comment réseauter avec d'autres personnes dans ce domaine. Notre rencontre fut une belle opportunité pour moi, et j'apprécie les contacts supplémentaires que vous avez partagés avec moi.

Cordialement, ______













Lorsque vous contactez les références que votre connecteur vous a transmis

Envoyez-leur d'abord un courriel. Dites-leur brièvement qui vous êtes, quelle est votre profession et/ou votre expérience et que vous participez au [nom du programme Connecteur]. Faites-leur savoir qui vous a transmis leurs coordonnées, dites-leur pourquoi vous les contactez et que vous aimeriez les rencontrer pour prendre un café s'ils sont intéressés. Si oui, fixez une date et une heure de rencontre et assurez-vous de vérifier avec eux au préalable.

Exemple :

Cher, chère _____, 

Je suis un participant au [nom du programme Connecteur] et un récent diplômé en [domaine d'études] de [nom de l’établissement d’enseignement]. Je possède de l’expérience dans_____ et _____. J'ai rencontré [nom du connecteur] récemment et il/elle m'a donné vos coordonnées sachant qu’une rencontre avec vous pourrait s’avérer pertinente. J'essaie de bâtir mon réseau professionnel avec des gens de mon domaine et je me demandais si vous auriez trente minutes pour me rencontrer dans les prochaines semaines, afin que je puisse en apprendre davantage sur votre organisation. L'opportunité d'élargir mon réseau de contacts dans le secteur à [nom de la ville] est grandement appréciée. Je vous remercie et attendrai de nos nouvelles.
Cordialement, _____ 

Bonne chance! Si vous avez des questions, veuillez contacter :

[Nom], gestionnaire de programme, [nom du programme Connecteur]
Courriel : insérer l'adresse courriel
























Sites Web et ressources en ligne

	Nom du programme Connecteur
	Url du site web

	Rédaction de CV et lettres de motivation
	http://pwp.vpl.ca/siic/career-advice/writing-resumes-and-cover-letters/ (anglais seulement)

	Ressources de carrière
	 https://www.livecareer.fr/cv/cv-sans-experience 
http://careerservices.web.lehigh.edu/ (anglais seulement)
http://www.businessinsider.com/careers/resumes (anglais seulement)

	Tendances et nouvelles du marché du travail
	https://www.guichetemplois.gc.ca/accueil

	Entrevues d'information
	https://www.livecareer.com/resources/interviews/prep/informational-interviewing (anglais seulement)

	Qu'est-ce que le réseautage?
	https://www.youtube.com/watch?v=teNmFnwmpEY (anglais seulement)

	Le guide de l'introverti sur le réseautage
	https://www.youtube.com/watch?v=FAPySGLL3gg (anglais seulement)

	Comment utiliser LinkedIn pour le réseautage
	https://www.youtube.com/watch?v=nYoH18JGPQ8&t=71s (anglais seulement)




CV, lettre de motivation ou mise en situation pour un entretien d'embauche
Fournir des liens vers des services d'emploi locaux et organismes de services aux immigrants ici.
Opportunités de réseautage local en face à face
Fournir des liens vers des opportunités de réseautage locales ici.
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